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O QUEE O CARTAO DE PAGAMENTO?

O Cartao de Pagamento do Municipio de Sdo Cristovao € um meio de
pagamento que proporciona a Administracdao Publica mais agilidade,
controle e modernidade na gestao de recursos. O cartao e emitido
em nome da Unidade Gestora, com identificacdao do portador

O QUE SAO AS PEQUENAS COMPRAS/PRONTO
PAGAMENTO?

Trata-se de adiantamento concedido a servidor, a critério e sob a
responsabilidade do Ordenador de Despesas, com prazo certo para
aplicacdo e comprovacao dos gastos. O Pronto Pagamento € uma
autorizacao de execucao orcamentaria e financeira por uma forma
diferente da normal, tendo como meio de pagamento o Cartao de
Pagamento, sempre com empenho na dotacdo orcamentaria
especifica e natureza de despesa propria, com a finalidade de efetuar
despesas que, pela sua excepcionalidade, nao possam se subordinar ao
processo normal de aplicagao, na forma da Lei n® 4.320/64, precedido
de licitacao ou sua dispensa, em conformidade com a Lei n® 14.133/21.

‘
L[]

QUAIS OS PRINCIPIOS A SEREM OBSERVADOS NA

EXECUCAO DA DESPESA?

O que diferencia a execucao da despesa por Pronto Pagamento das
demais formas de execucao € o adiantamento de numerario ao
servidor responsavel pela aplicacao dos recursos e a possibilidade de
realizacao de despesas sem a previa licitacao, em carater
excepcional. Ressalta-se que o empenho é realizado em nome do
fornecedor antes ou apos a efetiva realizacdo da despesa (com devida
justificativa da emergencialidade e impossibilidade de empenho previo,
conforme Orientacao Tecnica da CAT). Ainda assim, a execucao dessas
despesas deve observar os principios que regem a Administracao
Publica — legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiencia — bem como o principio da isonomia e da selecao da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

A concessao de Pronto Pagamento, apesar de seu carater
excepcional, deve respeitar os trés estagios da despesa publloa

empenho, liquidacao e pagamento. @
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MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

QUAIS AS PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DAS

DESPESAS PASSIVEIS DE REALIZACAO?

O Pronto Pagamento nao € a regra e sim a excec¢ao.
Quando do seu uso, € necessario observar o seguinte:

a) na Aquisicao de Material de Consumo:

inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, devidamente
justificada;

inexisténcia de fornecedor contratado/registrado. Atualmente, com
a possibilidade de registrar-se precos - Ata de Registro de Precos,
e possivel ter fornecedores registrados para a grande maioria das
necessidades de material de consumo das unidades;

se nao se trata de aquisicdes de um mesmo objeto, passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser
caracterizadas como  fracionamento de despesa e,
consequentemente, como fuga ao processo licitatorio; e

se as despesas a serem realizadas estao vinculadas as atividades
da unidade e, como € obvio, se servem ao interesse publico.

b) na Contratacao de Servicos:

inexisténcia de cobertura contratual;

se nao se trata de contratacdes de um mesmo objeto, passiveis de
planejamento, e que, ao longo do exercicio, possam vir a ser
caracterizadas como fracionamento de despesa e,
consequentemente, como fuga ao processo licitatorio; e

se as despesas a serem realizadas estao vinculadas as atividades
da unidade e, como € obvio, se servem ao interesse publico.

QUAIS OS PRAZOS?

Prestacao de Contas: Ate 30 dias apos a compra.

ou devolvidos ate 31 de dezembro do ano corrente.

ﬁ « Atentar-se para que todos os valores sejam utilizados
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CARTAO DE
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MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

QUAIS OS CUIDADOS BASICOS A SEREM
OBSERVADOS PELO AGENTE SUPRIDO NA

APLICACAO DAS PEQUENAS COMPRAS?

« Realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de
aplicacao estabelecido no ato da concessao;

« Verificar a existéncia em estoque, no almoxarifado, do material a
ser adquirido;

o Verificar se o material ou o servico pretendido pode ser
tempestivamente fornecido por empresa/fornecedor contratado
pelo orgao/entidade;

« Evitar o direcionamento a determinados fornecedores, realizando e
registrando pesquisa de precos, sempre que possivel;

« Realizar os pagamentos exclusivamente a vista, pelo seu valor total,
dada a vedacao legal para aquisicao/contratacao a prazo ou
parceladamente;

« Nao realizar gastos em um unico exercicio e para idéntico
subelemento de despesa, evitando o fracionamento;

« Exigir a emissao dos documentos comprobatorios da realizacao
da despesa;

o Solicitar, ao demandante, que ateste a execucao dos servicos
prestados ou o recebimento do material adquirido, devendo apor a
data e a sua assinatura, seguida do seu nome legivel e da
denominacao do seu cargo ou funcao;

« Nao aceitar qualquer acréscimo ao valor da venda em funcao de a
aquisicao ser feita por meio do Cartao de Pagamento;

« Nao realizar despesas em seu periodo de ferias ou afastamentos
legais;

« Nao realizar despesas aos finais de semana.

QUANTO POSSO UTILIZAR?

Podemos utilizar o valor nao superior a RS 13.098,41 (Conforme
Decreto Federal n° 12.807 de 29 de dezembro de 2025) para cada
natureza de despesa: prestacao de servicos de pessoa juridica
(8339039), prestacao de servicos de pessoa fisica (339036) e material
de consumo (339030). ,

Esse valor sera ajustado anualmente conforme o Indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por outro indice
que venha a substitui-lo. Conforme previsto no art. 182 da lei n°
14.133/2021.
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CARTAO DE
PAGAMENTO

MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

COM O QUE PODE UTILIZAR?

Conforme Decreto Municipal n°® 789/2025 de 26 de setembro de 2025:

Taxas, custas judiciais e extrajudiciais, € emolumentos, reproducdes
de documentos e publicacdes diversas;

Taxa de inscricao em curso, palestra ou evento que tenham como
objetivo a capacitacdao, o treinamento e o aperfeicoamento de
pessoal, de interesse do Poder Publico Municipal, condicionada a
expressa autorizacdo do ordenador de despesa;

Aquisicao de certificado digital;

Aquisicao e/ou contratacao decorrente de inexisténcia ou
insuficiéncia eventual de material de almoxarifado ou de servico, e
desde que ndao exista ata de registro de precos ou contrato vigente
para o fornecimento do respectivo material ou servico, desde que
nao se configure falta de planejamento ou fracionamento da
despesa, devendo ser plenamente justificada pelo
representante/requerente do setor;

Despesas decorrentes de manutencao de veiculos de propriedade
do Municipio, incluindo o fornecimento de pecas, desde que nao
exista ata de registro de precos ou contrato vigente para o
fornecimento do respectivo material ou servico, desde que nao se
configure falta de planejamento ou fracionamento da despesa,
devendo ser plenamente justificada pelo representante/requerente
do setor;

Outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a
inviabilidade da realizacao de procedimentos normal de licitacao,
dispensa ou inexigibilidade, precedidas de autorizacao da
autoridade competente
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CARTAO DE
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MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

O QUE NAO PODE COMPRAR?

O cartao nao e para facilitar compras — e para resolver excecoes.

E vedada a utilizacdo do cartio de pagamento para:

Despesas Previsiveis (Tudo que da para ser planejado, rotineiro,
continuo e/ou recorrentes);

Despesas que possuam registro em Ata de Registro de Precos;
Aquisicao de materiais e servicos que possuam cobertura
contratual vigente;

Materiais de Consumo que existam no Almoxarifado;

Servicos Continuos, Recorrentes e ou/ Periodicos;

Despesas com ornamentacodes, floriculturas, eventos, publicacoes,
livros, coffe break;

Despesas de Grande Valor;

Fracionamento de Despesas;

Material Permanente;

Passagens Aéreas;

Despesas Pessoais (Folha, Diarias, Alimentacao, qualquer beneficio
ao servidor);

Pagamentos sem nota fiscal ou documento valido que comprove a
compra.

O QUE FAZER ANTES DA COMPRA?

Antes da realizacao de qualquer compra, € fundamental que o

processo esteja devidamente instruido, com a apresentacao de
elementos que justifiqguem a contratacao e assegurem a observancia
dos principios da legalidade, economicidade e eficiéncia. Essa etapa
previa tem como objetivo garantir a transparéncia, a adequada
aplicacao dos recursos publicos e a escolha da proposta mais
vantajosa para a Administracao. Nesse sentido, devem ser elaborados
as seguintes instrucoes:

« Apresentar a razao da escolha do fornecedor ou executante;
« Elaborar justificativa devidamente fundamentada para a aquisicao

do bem ou da prestacao dos servicos;

« Elaborar uma justificativa do respectivo preco.

CE « Recomenda-se a realizacao de pesquisa de precos

junto a, no minimo, trés fornecedores.
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CARTAO DE
PAGAMENTO

MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

COMO PRESTAR CONTAS?

Para fins de prestacao de contas da(s) compra(s) do Cartao de
Pagamento, e obrigatoria a instrucdo do processo com a
documentacao comprobatoria que evidencie a regular aplicacao dos
recursos publicos, bem como a conformidade das despesas realizadas
com a legislacao vigente. Nesse sentido, deverao ser apresentados os
seguintes documentos:

« Nota de empenho;

« Comprovantes originais das despesas, tais como Nota Fiscal de
Venda ao Consumidor, Nota Fiscal Fatura, Nota Fiscal ou Cupom
Fiscal, devidamente atestados pelo portador e contendo, quando
for o caso, declaracao do responsavel pelo recebimento do
material ou pela execucao do servico.

Extrato bancario da conta especifica destinada ao Cartao;
Balancete das despesas;

Razao da escolha do fornecedor ou executante;

Justificativa do preco;

Justificativa devidamente fundamentada para a aquisicdo do bem
ou a prestacao dos servicos;

Nota de Liquidacao da Despesa;

« Nota de Pagamento.

ﬁ Caso 0 recurso nao seja integralmente utilizado, o saldo

remanescente devera ser devidamente devolvido aos
cofres publicos, mediante o procedimento adequado.
Nessa situacao, devera ser apresentada declaracao
formal de devolucao do valor nao utilizado, acompanhada
do respectivo comprovante de recolhimento, de modo a
demonstrar a regularidade da prestacéo de contas e a
correta restituicao dos recursos.

De acordo com a IN/SRF n° 480, de 15/12/2004, os
pagamentos efetuados por meio de Pronto Pagamento a
pessoa juridica, por prestacao de servicos ou aquisicao de
material de consumo, sao isentos de retencao na fonte
do Imposto de Renda e das contribuicbes de que trata o
artigo 64 da Lei n° 9430, de 27 de dezembro de 1996.
Quanto aos pagamentos efetuados a pessoa fisica, consta
no Manual SIAFI orientacédo detalhada sobre retencao e
recolhimento dos tributos e encargos pertinentes.
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CARTAO DE
PAGAMENTO

MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

O QUE ACONTECE CASO A PRESTACAO DE

CONTAS NAO SEJA APRESENTADA OU CONTENHA
ALGUMA FALHA OU IRREGULARIDADE?

O Agente Suprido devera ser imediatamente notificado pelo
Ordenador de Despesas para apresentar a prestacao de contas,
sanar a falha ou recolher, a Conta do Municipio, os valores
correspondentes as aplicacdes consideradas indevidas, ou, ainda, o
saldo nao aplicado.

Decorrido o prazo estabelecido na notificacao sem que a
prestacdo de contas seja apresentada ou a falha sanada, devera o
ordenador de despesa adotar as providencias necessarias, como
instauracao de Tomada de Contas Especial ou o desconto em folha de
pagamento da importancia devida, comunicando previamente ao
agente suprido, sem prejuizo da adocao de medida disciplinar cabivel.
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CARTAO DE
PAGAMENTO

MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

« JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

SECRETARIA MUNICIPAL DE ﬁ:ﬁﬂ | e | ascat ; @ S~
RWM AlCl : | 1

FAZENDA &% SREFEITURA ( ) E R\
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Bua Professar Jose de Alencar Cardoso, N°520 - Bairmo Centro - CEP 49100-111 - Sie Cristovdo - SE - now saocnstovao se gor br

JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

(Mome do Servidor que solicitou a demanda + o cargo), em obediéncia ao que dispde oart. 95, § 2° Lei n® 14.133/2021, informa gue:

OBJETO DA SOLICITACAQ XIOOOOOOK, justifica-se a escolha do fomecedor XOOOO0DINK | CNPT: X0000000000-XXK,
por a empresa ter: XI0000(

(Descreve-se as rezdes pelas quais ha a necessidade da referida contatacfo, pode contar também a justificativa do processo)

O prego praticado pela empresa X X X X X X X X & compativel com o valor de mercado conforme documentagBes anexadas ao
Processo. | geralmente NF, contratos ou atas de outros municipios em que foram prestados os mesmaos servicos)

Assume, pois, a responsabilidade quanto as mformactes prestadas e documentos que mstruem o processo de pedido de compra, firmando o
presente termo de responsabilidade, de lrvre e espontinea ventade, na presenca da autoridade supertor a quem relaton as diligéncias
realizadas e que atesta, abarxo, o conhecimento delas.

P 6.6.0.6.4.6.6.6.0.0.4
Servider que sclicitou a demanda
Secretaria Municipal de 30000000

LS00 0. 0.5.0.0.9.1
Secretario Munieipal de 3000000
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CARTAO DE
PAGAMENTO

MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

- JUSTIFICATIVA DO PRECO

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Rua Professor Joss de Alecar Cardoso, MN520 - Bairmo Centro - CEP 49100-11 1 - S0 Cristondio - SE - worw sacenstoraosegor b

JUSTIFICATIVA DE PRECO

A Secretaria Mumcipal de J XX de Sao Cristovio/SE, vem apresentar Jusnficativa de Prego acerca
do Processo Administrative SEIn® 2023 X33 0000003303-X que pretende contratar a empresa
FEEFOOOON, CNPT: X303 XX, mediante o processo de pequenas compra/pronto pagamento,
OBJETO A SER CONTRATADO X000

JUSTIFICATIVA DO PROCESSO + PONTOS POSITIVOS DA CONTRATACAO DESSE FORNECEDOR

L858 560380000800 000005 80000000 080000000000 0000 0000800000000 0 800000000999
R R N R, A OO OO OO OO
Com fundamento no Art.95. § 2 da Lei n® 14.133/2021 que regulamenta as pequenas compras ou

compras por meio de pronto pagamento:

Independentemente do procedimento que antecede a contratagio, cabe d Administracdo demonstrar a
conformidade do preco ajustado com o valor praticado no mercado. Para tanto, ela devera aferir o valor
praticado em contratagdes sumilares;

Em atendimento ao disposto no art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como observando os parametros
estabelecidos na Instrucio Normativa SEGES/ME n® 65/2021, proceden-se a verificacio da compatibilidade
dos precos pratcados no mercado para a presente contratagio.

Mas contratacdes que abarguem despesas que nio possam se submeter ao processo habitual de agquisicio pela
Administracdo Pablica por inexigibilidade de licitagio ou dispensa, essa conclusdo encontra respaldo no
decreto n® 789/2025, art. 3° mciso II que impde a instmugdo do processo admimistrativo com a

justificativa de prego;

No entanto, a demonstragio da adequacio do prego praticado assume contornos mais complexos quando se
esta diante da auséncia de competicio, uma vez que, nesse caso, nio ha a possibilidade de reducio de precos
pela disputa entre interessados, pois, como ja dito a saciedade na justificativa da contratacdo, inexiste
competicio por auséncia de pressupostos logicos e objetivos aptos a ensejar uma “disputa” pelo objeto

pretendido.

Nessas situagdes, a justificativa do prego requer a demonstragio de sua adequagdo levando em conta
os valores praticados pelo contratado em outros contratos por ele mantidos. Desse mode, permite-se
demonstrar que a condicio de exclusividade ndo serviri para distorcer o preco praticado. Significa

dizer: o valor cobrado da Administracio confratante é equivalente ao praticado pelo contratado em

ajustes firmados com outres contratantes.

Ressalta-se que a simplificacio procedimental reconhecida pela Orientagio Nommativa AGU n®
69/2021 ndo afasta o dever da Adnumstracio de demonstrar a vantajosidade da contratagio e a
compatibilidade dos precos contratados com os valores de mercado, razio pela qual fo1 realizada a presente

pesquisa de pregos mediante consulta a fontes 1doneas e compativels com a natureza e o 1ulto da contratagdo.

VER CONTINUACAO NA PROXIMA PAGINA
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CARTAO DE
PAGAMENTO

MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

- JUSTIFICATIVA DO PRECO

Exatamente nesse senfido a Justificativa elaborada com fundamento nos arts. 23, 72 e 75 da Let Federal n®
14.133/2021, na Instrucio Normativa SEGES/ME n® 65/2021 e na Onentacdo Normativa AGU n® 69/2021,

discorre que:

“Considerando tratarse de despesa de pequeno vulto e pronto pagamento, a
compatibilidade do preco foi aferida mediante consulta simplificada ao mercado local e/on
pesquisa em meios eletronicos, verificando-se que o valor contratade encontra-se
compativel com os precos praticados para objeto semelhante, atendendo aos principios da
economicidade e da razoabilidade.”

Sendo assim, da detida analise da documentacio, a fim de comprovar que o valor cobrado ao Municipio de
Sdo Cnstovao/SE & compativel aos exigidos a outras instituicdes e'ou participantes, sobretudo por meio da
muntada de outros orcamentos emitidos pela (NOME DA EMPRESA) | conclui-se que existe equivaléncia
entre o valor proposto e o valor pactuado com outros entes, onde constam os valores igualitariamente

praticados para o curso ofertado.

AN NN
Secretario Municipal de 3000000

L
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CARTAO DE
PAGAMENTO

MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

 JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO DE BEM OU SERVICOS

MUMICIPAL [E Wuo = —
FAZENDA s c?ﬁmﬁ (436) F’Ei-'i prrr ﬁ ‘,©i
! 5 p L) L Dy BRASIL s !
Cidade Mic de Sergipe U s “‘" :
JUSTIFICATIVA PARA ﬁQUlSIGﬁO DE BEM OU SERVICOS
PROCESSO DE PRONTO PAGAMENTO N° /2026

SEI N®

1. OBJETO A SER CONTRATADO:
para atender as demandas da Secretaria Municipal de

2. DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente aguisicao/contratacio tem por finalidade atender demanda especifica da
Secretaria Municipal de visando assegurar a
continuidade e a eficiéncia das atividades administrativas e operacionais
desenvolvidas por esta unidade.

A necessidade decorre de situagdo de carater imediato e excepcional, cuja solucao
nao comporta a adogado do procedimento ordinario de contratagéo, sob pena de
comprometer o regular funcionamento dos servigos publicos prestados a populacio.

3. DA JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO

A aquisicio do bem/contratacio do servigo mostra-se indispensavel para atender as
necessidades desta Secretaria, uma vez que

A ndo realizacio da presente despesa podera acarretar prejuizos ao desempenho das
atividades institucionais, comprometendo a execugdo dos servicos piblicos e o
atendimento das demandas administrativas.

Registra-se que a presente contratacio decome de situacio compativel com as
hipdteses previstas no Decreto Municipal n® 789/2025, especialmente em razdo de

4, DO FUNDAMENTO LEGAL

A presente contratacdo encontra amparo no art. 35, § 2°, da Lei Federal n®
14.133/2021, que admite a realizacédo de pequenas compras e prestacio de servigos
de pronto pagamento dentro dos limites legais estabelecidos.

Da mesma forma, o Decreto Municipal n® 789/2025 regulamenta a matéria no ambito
do Municipio de Sao Cristévao, permitindo a contratacio simplificada para pequenas
compras ou servigos de pronto pagamento, desde que observados o0s requisitos
legais, a disponibilidade orcamentaria e a inexisténcia de fracionamento indevido da
despesa.

VER CONTINUACAO NA PROXIMA PAGINA
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CARTAO DE
PAGAMENTO

MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

 JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO DE BEM OU SERVICOS

PREFEITURA i oy BRASIL
Cidade Mie de .r\l':Fii!-c'

3 ETARLA MUMICIFAL Y c iﬂ 436 o J::ﬂum
FAZENDA RISTOV ( 20 ) m

5. DA AUSENCIA DE FRACIONAMENTO

Declara-se que a presente contratagao nao configura fracionamento de despesa,
tendo sido observados os limites estabelecidos na legislacio vigente e no Decreto
Municipal n® 785/2025, bem como o planejamento das confratagbes desta unidade
administrativa.

6. DA VANTAGEM PARA A ADMINISTRAGAO

A contratacao pretendida apresenta-se como a solugdo mais adequada para
atendimento da necessidade identificada, garantindo economicidade, eficiéncia,
continuidade dos servigos publicos e observancia ao interesse publico.

7. CONCLUSAOD

Diante do exposto, resta devidamente justificada a aquisigdo/contratagao pretendida,
considerando sua necessidade, urgéncia, compatibilidade com o interesse publico e
enquadramento nas disposigdes do art. 95, § 22 da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto
Municipal n® 789/2025.

Sao Cristovao/SE, de de

ORI IIHRAKRR AKX

Servidor Responsavel pela Solicitagdo

FOCAHHK A II A K

Secretario{a) Municipal

L
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GABINETE DO SECRETARIO

QFICIO N° 274/2026/SEMFAZ | GASEC

Sio Cristoviio, 26 de maio de 2026,

Ao Senhor

CLAUDIO DA HORA PASSOS

Secretario Municipal de Fazenda
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Rua Professor José de Alencar Cardoso, N®520

Assunto: DEVOLUCAO DE SALDO REMANESCENTE - CARTAQ DE PAGAMENTO

Senhor Secretdrio,

Considerando a concessdo de recursos por meio do cartdo de pagamento, e apds
anilise da prestagio de contas apresentada, foi identificado saldo ndo utilizado, conforme
detalhamento abaixo:

. Servidor responsdvel: XXXXXXXX

. Unidade Orgamentiria: XXXXXXXX
. Valor concedido: RS XX XXX

. Valor utilizado: RS XXXXXX

. Valor a devolver: RS XXXXXXX

Diante do exposto, solicitamos a devolugio do valor acima indicado aos cofres
piblicos, em conta a ser informada por esta Secretaria.

Sem mais para o momento, colocamo-nos a disposi¢io para eventuais
esclarecimentos.

Atenciosamente,

NOME DO PORTADOR
CARGO/FUNCAD

NOME DO SECRETARIO
CARGO/FUNCAO

Rua Professor José de Alencar Cardoso, N*520 - Bairro Centro CEP 49100-111 - Sdo Cristdvio - SE -

Y| CRISTOVAO { T 22
ﬁ PREFEITURA | Y3+l | (TR |
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- EMPENHO

_ | Empenho

Ano: Himera: Unidade Gestora: Solicitagdo de Compra:

auto| |auto 02205 £ SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ 2

Data: Fornecedor: Valor:

09/06/2026 7 C— £ | e — B auto
Reserva de Dotacio: Programa de Trabalho:

022006 £ 2026022006 - GESTAD E MANUTENCAD - SEMEAZ

Matureza da Despesa: Fonte de Recursa:

339030 2| | MATERIAL DE CONSUMO 15000000 £ Recursos ndo Vinculados de Impostos
Subelemento: Centro Custo: CE:
e £ SUPRIMENTOS DE FUNDO OU ADIANTAMENTO - MATERIAL DE CONSUMO | |5 £ | SEMFAZ [l
Emenda Parlamentar:

re)

Obs:

Aquisicdo de xoccopocoonooo, por meio de Pranto Pagamento, em cardter excepcional, visando atender demandas urgentes e de pequeno vulto desta unidade administrativa, cuja natureza ndo permita o
regular processamento hotatorio, conforme previsto no Decreto Municipal n® 789/2025, de 26 de setembro de 2025.

SEI n® 2026.0000.00000000000

Tipo Licitacano Contrato Convénio Obra[Servigo
Tipo de Empenho: Regime de Despesa: Origem do Produto:

0 - Ordinario | 0 - Normal * |0 - Nacional >

Itens Documentos

& = || Y Move 5 E 4 I

Ttem Descrigio Unid. Medida Qtd Valor Unitario Valor Total

M concelar [ salvar

c..m
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MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

. ORIENTACAO TECNICA DA CAT

Orientacdo Técnica: Langamento de Despesa de Adiantamento (Cartdo de Pagamento)

Esta orientagdo técnica estabelece os procedimentos contabeis e operacionais para o registro
das etapas de transferéncia, execucio e prestacdo de contas dos recursos concedidos por
meio do Cartéio de Pagamento do Municipio de Sdo Cristoviio/SE.

A concessdo do Pronto Pagamento € uma modalidade excepcional de adiantamento concedida
a servidor, com dotagdo orgamentaria especifica e natureza de despesa prapria, devendo
respeitar os estagios regulamentares da despesa publica.

Fase 1: Transferéncia da Conta Municipal para a Conta do Cartdo

A carga de recursos na conta vinculada ao cartdo de pagamento ndo representa a extingdo do
direito ou a consumagdo da despesa orgamentaria em si, configurando uma mera
movimentagdo financeira para posterior aplicagdo pelo Agente Suprido.

Matureza do Langamento: Extraorgamentario.

Débito: Ativo Creulante — Demais Créditos e Valores a Curto Prazo / Adiantamentos
Concedidos (1.1.3.1.1.02.00 - SUPRIMENTO DE FUNDOS - Conta Extraorcame ntario -800%
SUPRIMENTO DE FUNDOS - CARTAO DE PAGAMENTO).

Crédito: Ative Circulante — Caixa e Equivalentes de Caixa / Bancos Conta Movimento (Conta do
Municipio de onde saem 03 recursos).

LERFS L
Adal s s et (el &
[F5 £ GECRETARDA MUNICIPAL DE FAZEMDA, - SEMFAT
i T o die g b
11/08 200 L} B mem nlo mcontradol 1 - Sala -
Crecior
o
(20

b
REPRSSE PARA CONTA DO CARTAD DF PAGAMENTO MES 20000
Skl man dintn: S5
Sl bl BE51 902 L
Conta Baraine b
LB e ke et

[ Sramn askor
&

e

i E
Coxurmenic.

M carcnier [ Sabe

L'II:I.'LDE
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MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

. ORIENTACAO TECNICA DA CAT

/& Nota de Controle: Esta fase assegura o controle individualizado do saldo em poder de cada
Agente Suprido até que ocorra a efetiva prestagio de contas.

Fase 2: Empenho, Liquidagdo e Pagamento

O Pronto Pagamento exige o cumprimento estrito dos trés estagios da despesa publica
estabelecidos na Lei 4.320/64. No entanto, conforme as diretrizes do Manual de Utilizagdo, o
empenho orcamentario definitivo & formalizado em nome do fornecedor apds a efetiva
realizag8o da despesa, utilizando o subelemento especifico de adiantamento.

1. Estagio do Empenho

Apos a utilizagdo do cartdo pelo portador e a entrega dos comprovantes originais de despesa
(notas fiscais devidamente atestadas), a Unidade Gestora emite a Nota de Empenho na
dotagdo correspondente:

Dotagdo e Naturezas Aplicdveis (Subelemento de adiantamento - ex: 54):
339030 - Material de Consumo

339036 - Prestacio de Servicos de Pessoa Fisica

339039 - Prestacio de Servicos de Pessoa Juridica

Credor: O fornecedor do bem ou prestador do servigo.

2. Estagio da Liquidagdo

A liquidacdo & processada com base na verificaco do direito adquirido pelo credor, mediante
a apresentacdo de documentos fiscais validos e o atesto de recebimento do material ou
execucdo do servigo.

3. Estagio do Pagamento e Baixa do Adiantamento

Como o desembolso financeiro original ocorreu na Fase 1 (saida do caixa do Municipio para a
conta do cartdo) e o pagamento ao fornecedor foi efetuado  vista via cartdo, o encerramento
do estagio do pagamento orcamentario & associado a baixa do adiantamento
extraorgamentario do servidor:

?%gg?srévio {43:5} .m
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MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

. ORIENTACAO TECNICA DA CAT

Simultaneamente na execucdo orgamentéria: Baixa de Crédito Liquidado e registro em Crédito

Pago.
| Extra Orcamentario x
Ano: Mimero: Uredade Gestora:
aut it 02205 | SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA - SEMFAZ
E
| Data: Tipo: Tipo de Operacdo: »
L — <
11/06/2026 L £ 0 - Entrada =
1| credor: /' / 0
d P >
g Obs: 2

Saldos
Saldo na data: RL$0,00

Saldo atual: R$0,00

Prestacio de contas secretaria Municipal J0000000, més X000

Conta Bancaria Doc 2
PD -
* | Fgafe'de Recurso: Valor: F
E 2
Documentos i
2

Novo @ Apaga

DoCumento

M cancetar ] Sabvar

Fase Complementar: Devolugdo de Saldo Remanescente (Se houver)

Caso o recurso transferido na Fase 1 n8o tenha sido integralmente utilizado pelo portador, o
saldo remanescente deve ser recolhido & Conta do Municipio até 31 de dezembro do ano
corrente.

Procedimento Contabil de Estorno/Recolhimento:

Débito: Ativo Circulante — Caixa e Equivalentes de Caixa / Bancos Conta Movimento (Conta do
Municipio que recebe o estorno).

Crédito: Ativo Circulante — Demais Créditos e Valores a Curto Prazo / Adiantamentos
Concedidos (Zerando em definitivo o saldo sob responsabilidade daguele Agente Suprido).

L

ﬁ? gﬁ?srév&o {43:6} “m:m
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- DECRETO MUNICIPAL N°789/2025 DE 26 DE SETEMBRO DE 2025

DIARIO OFICIAL

DO MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO

Ano IX - N® 2 367 - Edicdo de Terca-feira, 30 de Setembro de 2025

s aa Dk ©

VICE-PREFEITA DO MUNICIPIO
MARIA GEDALVA SOBRAL ROSA

SEGOV-Secretaria Municipal de
Governo e Gestio
AARCOS ANTONIO DE AZEVEDO SANTANA

SEMFPJ_ Se{:l\elana Municipal de Fazenda
UDIO DA HORA PASS0S

SEMDET- Secretaria Municipal do
Desenvelvimente Econamice e do Trabalhe
JOSENITO OLMEIRA SANTOS

SEMINFRA- Seoretaria Municipal
de Infraestrutura =
MATHEUS CARVALHO CONCEIGAD

SEMDS- Secretaria Municipal
de Pefesa Social
JOSE MOURA NETO

SEMSURB-Secretaria Municipal de
Servigos Urbanos
GENIVALDO SILvA DOS SANTOS

SEMMA-Secretaria Municipal do
io Ambiente
JANINE MENEZES DE QLIVEIRA,
SEMEL: Secretaria Municipal do
Esporte @ Lazer
MARIA AFAREC|DA SANTOS LISBOA

PGM-Proguradoria Geral do Municipio
JOSEROBSON ALMEIDA SANTOS

CGM-Controladoria Geral do Munizipio
MARIA LUCIMARA DOS SANTOS SOUZA

SEMED-Secretaria Municipal de Educagao
DEISE MARIA BARROSO

SMS-Secretaria Municipal de Sadde
FERMANDA RODRIGUES DE
SANTAMNA GOES

SEMAS- Secretaria Municipal de
Assistincia Social
LUCIANNE ROCHALIMA
SAAE- Servigo Autdnomo de
Agua & Esgoto
CARLOS ANTONIO SOARES DE MELO
FUMPALC- Fundai;ao lcluruu al do
Patrimdnio e da Cultura *. e Agua™
PAOLA RODRIGUES I?JE SANTANA

SEPLAN - Secretario Municipal de
Planejamenta, Orl;menlo Tecnologia &

ELDRO CARDOSD m FRAMCA
SEMAGRI -Secretaria Municipal de

Agricultura, Aquicultura ¢ Pesca
EDMILSON SANTOS BRITD

EXECUTIVO

DECRETO N° 789/2025
De 26 de setembro de 2025

Consolida, no ambitc da Administragdo Pablica do Municipio de Sdo
Cristovao, Estado de Sergipe, o regulamento de contracdo simplificada
em razao de valor, que dispensa a formalizacdo do instrumento de
contrato, para pequenas compras ou © de prestagio de servigos de pronto
pagamento, a gue se refere o § 2° do art. 95 da Lei n® 14,133, de 01 de
abril de 2021.

0O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO, Estado de Sergipe, no uso
das afribuigdes que Ihe confere a Constituicio Federal, o artigo 53, incisos V e VI, da
Lei Qrgdnica do Municpio de Sao Cristdvao, e tendo em vista o disposto no art18, §§
1°, 2 & 3°, e 0 disposto no art. 22 da Lei 14133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo de
outras disposicdes aqui ndo ctadas nominalmente, e considerando o carater ndo geral
das normas & que, por isso, ndo vinculam a Administragdo Piblica deste Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido no &mbito do Poder Executivo Municipal a contratagdo
simplificada em razao de valor, que dispensa a formalizagao do instrumento de contrato,
que podera ser ajustado para a realizagio de pequenas compras ou de prestagio de
senvicos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor ndo superior a R$
12545 11 (doze mi, quinhentos e quarenta e cinco reais & onze centavos), conforme
dispde o § 2 do Art, 95 da Lei Federal n® 14,133, de 10 de abril de 2021, com valores
atualizados pelo Decrelo Federal n® 12.343, de 30 de dezembro de 2024.

§ 1° O valor limite de que trata o caput deste artigo observard, daqui por diante, as
atualizagbes periddicas previstas no art. 182 da Lei n® 14,133/2021, para todos os efeitos.

§ 2° Para fins de afericio do valor que atenda o limite do capuf deste artigo, serdo
observados:

|- © somaldrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
orgamentéria;

Il - somatario da despesa realizada com objetos que integrem o mesmo subglemento,
de acordo com a definicdo do Tribunal de Contas do Estado,

§ 3° Mo se aplica o disposto no § 2° as contratagies de até R$ 10.036,10 (dez mil,
frinta & seis reais e dez centavos) de servigos de manutengao de veiculos automotores de
propriedade do drgdo ou entidade contratante, incluindo o formecimento de pegas.

Art. 2* Para efeitos deste Decreto, serdo consideradas como peguenas compras ou
Dres!au;écde Senvicos de pronto pagamento, observado o limite estabelecido mo art. 1°, as
despesas que ndo possam subordinar-se ao procedimento normal de licitagdo, dispensa
ou inexigibiidade, sem prejuizo de outros, a exemplos dos seguintes casos:

| -taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reproducdes de documentos
& publicagdes diversas;

s D ratuar b v P
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Il - taxa de inscricio em curso, palestra ou evento que tenham como objetivo a capacitacdo, o treinamento e o aperfeicoamento de

pessoal, de interesse do Poder Plblico Municipal, condicionada a expressa autorizagdo do ordenador de despesa;
Il - servicos postais, graficos, fotograficos, confeccdo de carimbos, confeccdo de chaves e demais senvicos de chaveiro,

IV - aquisicio de certificado digital;

V' - aguisicdo efou contratacdo decorrente de inexisténcia ou insuficiéncia eventual de material de almoxarifado ou de servigo, e
desde que ndo exista ata de registro de pregos ou confrato vigente para o fornecimento do respectivo material ou senvico, desde que ndo
se configure fata de plangjamenio ou fracionamento da despesa, devendo ser plenamente justificada pelo representante/requerente
do setor,

VI - despesas decorrentes de manutenc3o de veiculos de propriedade do Municipio, incluindo o fornecimento de pecas,
VI - aquisicao de combustives, necessdrios ao abastecimento quando em transito fora da sede do Municipio;

Vil - outras despesas urgentes ou inadidveis, desde que justificada a inviabikdade da teahzar,éo de procedimento normal de Iil:i'tal,‘fio.
dispensa ou inexigibilidade, precedidas de autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo (nico. As despesas realizadas na forma prevista neste Decreto serdo precedidas de empenho nas suas respectivas
rubricas orcamentaria em conformidade com a Lei Federal n. 4320/64 e suas alteragies.

Art. 3* O processo de realizacdo de pequenas compras ou de prestacdo de servicos de pronto pagamento sera instruido, no que
couber, com 05 seguintes elementos:

| - razdo da escolha do formecedor ou executante;
Il - justificativa do prego;
Il - justificativa devidamente fundamentada para a aguisicao do bem ou dos Servigos.

Paragrato dnico. O valor para cada peguena compra ou para cada prestaco de servigo de pronto pagamento esta condicionado &
disponibilidade orcamentaria previamente indicada.

Art. 4° As contratagfes de que tratam esse Decrelo ndo exigem as formalidades da Lei n® 14.133/2021, tais como pareceres,
instauracdo e instrucdo de processo, prévia publicacdo, exigéncia de documentos de hablitacio, dentre outros, bastando ser
operacionalizada com a abertura do respectivo processo no sistema SEI pela unidade requisitante & via sistema de compras, atendendo
a Lei 4.320/64 em relacio & Empenho, Liguidacio e Pagamento, depois de atendidos os requisitos do art. 3°

Art. 5° Cumprira a Administracao controlar as situagbes que efetivamente justifiquem as peguenas compras e servicos, observancia
do imite de valor definido e razoabilidade dos gastos respectivos aos valores praticados no mercado, além de ser realizada apenas em
casos excepcionais, devendo ser autorzado pelos titulares das pastas ou por alguém legitimamente designado.

Art. 6° A contraprestaciio aos fornecedores ou aos prestadores de servigo podera ser feita de forma direta por qualquer meio de
pagamento eletrdnico admitido no Brasil.

Paragrafo Gnico. Com o objetivo de operacionalizar o disposto no caput deste artigo, poderd a Secretaria de Fazenda, Orgamento
e Planejamento - SEMFOP, ou quem vier a Ihe fazer as vezes, bem como aquelas Secretarias com autonomia orgamentaria, além das
entidades integrantes da Administracio Indireta, realizar a abertura de uma conla especifica, vinculada a cada unidade orgamentaria,
para fins de depdsito destinados as despesas de prestacio de servigos de pessoa fisica, prestagio de senvigos de pessoa juridica e
malterial de consuma, até o limite de que tratar o art. 1° para cada um desses subelementos.

Art. 7° E vedado o fracionamento da despesa para adequacao aos limites estabelecidos neste Decreto.

Arl. 8 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicoes no sentido contrario, em particular o
Decreto n® 476/2025.

Municipio de S3o Cristévio, 26 de setembro de 2025, 435° da Fundagio da Cidade, 203° da Independéncia e 136° da Replblica.
JULIO NASCIMENTO JONIOR
Prefeito Municipal
MARCOS ANTONIO DE AZEVEDO SANTANA

Secretario Municipal de Governo e Gestéo
Sein® 2025.0002.000000482-5
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