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PORTARIA/CGFC N° 301/2022
DE 30 DE SETEMBRO DE 2022

Designa servidores para exercerem  as
funcdes de Gestor e Fiscal de Contrato, para
atuarem no Contrato mencionado, no ambito
da Secretaria Municipal da Educagdo do
Municipio de Sao Cristovao.

O MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO POR INTERMEDIO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DA EDUCACAO, no uso de sua atribuicdo que lhe confere a
Constituicdo Federal, artigo 53°, inciso I, da Lei Organica do Municipio de Sao
Cristovio, e artigo 2°, da Lei Complementar n® 42, de 21 de fevereiro de 2017, em
conformidade com as disposicdes da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993
(Lei de Licitagdes), juntamente com as disposigdes da Resolugdo n® 296, de 11 de
agosto de 2016, do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe — TCE/SE, e

CONSIDERANDO que cabe ao Poder Publico, nos termos do disposto nos
art. 58. inc. Il e art. 67, e seus paragrafos, ambos da Lei n° 8.666/93, acompanhar e
fiscalizar a execucdo dos contratos celebrados através de um representante da
Administragao;

CONSIDERANDO que os 6rgdos publicos devem manter gestor € fiscal,
formalmente designados, durante toda a vigéncia dos contratos celebrados pela
entidade;

CONSIDERANDO, também, que as principais atribuicdes dos Gestores de
Contratos sao:

I - Gerenciar a parte administrativa da execugao contratual, no intuito de que
o contrato transcorra de forma regular;

II - Indicar, quando houver, a necessidade de nova licitagdo para a
continuidade dos servigos;

[II - Solicitar a autoridade competente da area interessada, para que esta
promova a elaboragdo de novo Projeto Bésico ou Termo de Referéncia, com a
antecedéncia minima necessaria a realizagdo da nova contratagdo;
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IV - Conferéncia do adequado cumprimento das exigéncias da prestagdo das
respectivas garantias contratuais;

- Quando da proximidade do encerramento da vigéncia contratual,
consultar em tempo habil, sobre o interesse na prorrogagao da mesma e, em havendo,
promover a respectiva prorrogagao;

VI - Manifestar-se sobre quaisquer solicitagdes da contratada, em especial
aquelas pertinentes a valores do contrato e devolucdo de prazos, submetendo-as a
autoridade competente;

VII - Informar a area requisitante, em prazo habil, quando prever ou
verificar necessidade de acréscimos, supressoes ou outras alteracdes no objeto do
contrato e promover as respectivas alteragoes;

VIII - Propor a Autoridade Competente, de forma motivada e fundamentada
e com base nas anotagdes da fiscalizagao contratual, a abertura de processo
administrativo para aplicagdo de penalidades ao contratado, conforme previsto no
contrato e realizar esse processo;

IX - Prestar esclarecimentos e apresentar solucoes técnicas a seu cargo para
ocorréncias que surgirem durante a execugao do contrato e propor medidas que
melhorem a execug¢do do mesmo.

CONSIDERANDO, ainda, que as principais atribuicdes dos Fiscais
Contratuais sao:

I - Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigacdes contratuais assumidas e
pela qualidade dos produtos fornecidos e dos servicos prestados a Administracao;

II - Acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisigdes, a execugdo dos servigos
e obras contratadas;

I11 - Indicar as eventuais glosas das faturas;

IV - Informar ao Gestor do Contrato o eventual descumprimento dos
compromissos pactuados, que podera ensejar a aplicagdo de penalidades;
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V - Providenciar, quando necessario, o recibo ou termo circunstanciado
referente ao recebimento do objeto do contrato e pagamento do prego ajustado,
conforme definido no instrumento de contrato;

VI - Registrar todas as ocorréncias, qualitativas e quantitativas, relacionadas
com a execucdo do contrato pelo qual for responsavel, prestando nos autos os
esclarecimentos que se fizerem necessarios;

VII - Manter permanente vigilancia sobre as obriga¢des da Contratada,
definidas nos dispositivos contratuais e condigoes editalicias e, fundamentalmente,
quanto a observancia aos principios e preceitos consubstanciados na Lei n° 8.666/93,
com suas alteragoes.

CONSIDERANDO, no mais, que com essas disposi¢oes, sao normatizados
os procedimentos relativos a gestao ¢ fiscalizacdo dos contratos, no ambito desta
Prefeitura, contrato a contrato;

CONSIDERANDO, por fim, o estabelecimento de atribui¢des inerentes ao
Gestor e Fiscal de Contratos, previstas no art. 6° da Resolucdo n® 296/ 2016 —
TCE/SE;

RESOLVE:

Art. 1° - Designar, para atuar como Gestor e Fiscal de Contrato, exercendo
todas as atribuicdes aos mesmos inerentes e designadas em Legislagdo pertinente ¢
nesta Portaria, no Ambito da Secretaria Municipal de Educacdo, os servidores abaixo
especificados, nas respectivas fungoes:

I - Mayra Jayanne Prado Menezes e Martins - CPF — 058.851.205-28
Gestor do Contrato;

II —Vanessa Almeida de Medeiros Bittencourt - CPF-963.696.205-72
Fiscal do Contrato.

Art. 2° - Os servidores designados atuardo no ambito do Contrato n°
182/2022 SEMED.

Paragrafo tnico. Constituem-se como dados complementares: s
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Contratado Objeto do Contrato Vigéncia do Contrato

Contratagdo de Empresa Especializada em  Gestao da
Informagdo, ECM (Gerenciamento de Contetdo Corporativo) 06.05.2022
para Prestagdo de Servicos de Digitalizagdo de documentos, a
Tratamento com Gerenciamento Eletronico de Informagoes. 06.05.2023
Higienizagdo Documental, Catalogacao. Controle de Qualidade, | O presente contrato tera vigéncia
Captura de imagem, o reconhecimento optico dos caracteres — | de 12 (doze) meses ¢ iniciar-se-a
OCR. Indexacdo, Auditoria em sistema, gerenciamento de | na data da sua assinatura. Podera,
conhecimento em software com guarda de documentos em | todavia, para acordo das partes.

CRIATIVA midia. conversio de artefatos fisico para digital com | ser prorrogado por igual periodo.

SERVICE LTDA

disponibilizagdo de texto em imagem para consulta. pesquisa e
visualizacgdo em software de gerenciamento eletronico,
documentos para formato com assinatura eletronica. Certificado
Digital, implementagdo, suporte técnico. treinamento e software
de gerenciamento eletronico de documentos GED, com
licenciamento de uso perpetuo além de disponibilizagao em
midia dos documentos digitalizados. conforme metodologias
definidas neste termo, num quantitativo de paginas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, para atender as
necessidades dos Orgdos e Entidades integrantes da Prefeitura
de Sao Cristovao/SE.

desde que seja de interesse de
Contratante, mediante  termo
proprio, com vistas a obtencao de
precos e  condi¢des mais
vantajosas para administracao.
até o limite de 48 (quarenta ¢
o0ito) meses, conforme faculta o
inciso IV do art. 57, da Lei
8.666/93.

Art. 3° -

Art. 4° -

a vigéncia contratual.
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FISCAL DO CONTRATO

Dé-se ciéncia aos interessados e se autue no respectivo processo.

Esta Portaria entra em vigor nesta data e tera validade durante toda

Sio Cristovio, 30 de setembro de 2022.
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Secretaria Municipal da Educagao



