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DECRETO N° 376/2023
De 16 Junho de 2023 - CONSOLIDADO

Regulamenta o Plano de Contratagdo
Anual de que trata o inciso VII do art. 12
da Lei (Federal) n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, que dispde sobre a Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos,
e da providéncias correlatas.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO CRISTOVAO,
Estado de Sergipe, no uso de sua atribuicdo que lhe confere a Constitui¢do
Federal, artigo 53, inciso IV, da Lei Orgénica do Municipio de Sdo Cristévio;
e

Considerando a nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos — Lei (Federal) n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece novas normas gerais de licitagdo e contratagio para as
Administragdes Publica Diretas, Autarquicas e Fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando a necessidade de regulamentagdo de diversos
dispositivos da Lei (Federal) n® 14.133, de 2021 pelo Municipio;

Considerando a necessidade de harmonizagdo das normas
juridicas, visando a méaxima eficécia e efetividade da Lei (Federal) n® 14.133,
de 1° de abril de 2021,

DECRETA

C~APiTULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao I
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Do objeto e ambito de aplicacdo

Art. 1° Este Decreto regulamenta o Plano de Contratagdes Anual de
que trata o inciso VII do art. 12 da Lei (Federal) n® 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da Administragdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do
Municipio de Séo Cristévao.

Seciao 11
Defini¢oes

Art.2° Além do previsto no art. 6° da Lei (Federal) n° 14.133, de
2021, para os fins deste Decreto, consideram-se:

L

II.

III.

IV.

VL

Setor demandante: setor origindrio da demanda, cuja
necessidade ser4 satisfeita ou ao qual sera destinado o objeto da
contratacio;

Setor requisitante: setor responsavel pelo planejamento, pela
coordena¢do e pelo acompanhamento de a¢des destinadas as
contratagdes no Ambito do 6rgdo ou entidade, de acordo com as
demandas encaminhadas pelo setor demandante, inclusive
promovendo a compilagdo de necessidades de mesma natureza;

Area técnica: setor no qual se encontra lotado agente publico
com conhecimento técnico- operacional sobre o objeto
demandado, responsivel por analisar o documento de
formaliza¢do de demanda e promover a agregacdo de valor;

Documento de Formalizagdo de Demanda: documento que
fundamenta o plano de contratagdo anual, no qual a éarea
demandante evidencia e detalha a necessidade da contratagio,
bem como que ira dar inicio ao futuro processo de contratagio;

Plano de Contrata¢des Anual Setorial: documento que consolida
as demandas que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no
exercicio subsequente ao da sua elaboragao;

Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Sdo Cristévao:
documento que consolida as demandas que os Orgdos e
entidades da Administra¢do Direta, Autarquica e Fundacional
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do Municipio de Sdo Cristévdo planejam contratar no exercicio
subsequente ao da sua elaboragao;

VII. Moddulo de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes:
ferramenta informatizada integrante do Portal de Compras do
Municipio de Sdo Cristovdo, destinada a elaboragdo e
acompanhamento do plano de contratagdes anual pelos orgéos e
entidades da Administragdo Publica Direta, Autdrquica e
Fundacional do Municipio de Séo Cristovéo.

Paragrafo unico. Os papéis de demandante e de 4rea técnica poderdo
ser exercidos pelo mesmo agente publico, desde que, no exercicio dessas
atribui¢des, detenha conhecimento técnico operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso IV do “caput” deste artigo.

Secao IIT
Moédulo de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

Art.3° O Plano de Contrata¢des Anual serd elaborado através da
utilizagdo de ferramenta informatizada, integrante do Portal de Compras do
Municipio de Sdo Cristévdo, observados os procedimentos estabelecidos em
regulamento a ser expedido pela Secretaria Municipal de Governo.

Art.4° A Secretaria Municipal de Governo podera ceder o uso do
Moédulo de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes, por meio de
instrumento correlato, a outros oérgdos ou entidades do Municipio de Sdo
Cristdvdo que ndo estejam contemplados no art. 1° deste Decreto.

CAPITULO I
Dos Objetivos

Art.5° A elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual tem como
objetivos:

I. Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de
sua competéncia, por meio da promogdo de contratagdes
centralizadas e compartilhadas a fim de obter economia de
escala, padronizagdo de produtos e servicos, e redugdo de custos
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processuais;

II. Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e
outros instrumentos de governanga existentes;

III.  Subsidiar o planejamento e a elaboragdo das leis orgamentdrias;
IV. Evitar o fracionamento de despesas; €

V. Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar
o didlogo potencial com o mercado e incrementar a
competitividade.

CAPITULO I
DA ELABORACAO

Secdo I
Diretrizes

Art. 6° A Secretaria Municipal de Governo devera elaborar o Plano
de Contratagdes Anual do Municipio de S&o Cristovéo, na forma do art. 3°
deste Decreto, através da consolidagdo das contratagdes planejadas pelos
6rgios e entidades integrantes da Administragdo Publica Direta, Autarquica e
Fundacional do Municipio de S@o Cristovio.

Art. 7° Os orglos e entidades elaborario os seus Planos de
Contratagdes Anual Setoriais através do Moddulo de Planejamento e
Gerenciamento das Contrata¢des, os quais conterdo todas as contratagdes que
pretendem realizar no exercicio subsequente, incluindo:

I. As aquisigdes, contratagdes de servigos e contratagdes de obras,
inclusive através das contratagdes diretas nas hipdteses
previstas nos arts. 74 e 75 da Lei (Federal) n® 14.133, de 1° de
abril de 2021;

II. A estimativa de recursos financeiros necessarios para as
contratagdes a que se refere o inciso I deste artigo; e

III. As contratacdes que envolvam recursos provenientes de
emendas parlamentares/ impositivas, empréstimo ou de doagao,
oriundos de agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou de
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organismo financeiro de que o Pais seja parte.
§ 1° A elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual Setorial pelos
6rgdos e entidades devera estar alinhada ao Plano Plurianual e & Lei de
Diretrizes Orcamentérias vigentes no momento da elaboragdo do documento.

§ 2° Os 6rgéos e entidades deverdo utilizar como parametro o valor do
orcamento aprovado para o exercicio vigente no ano de elaboragdo do
documento, podendo considerar a média do valor aprovado para os trés ultimos
exercicios financeiros para fins de projecdo, bem como utilizar-se dos dados
constantes na Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO aprovada para o ano de
referéncia do Plano de Contrata¢do Anual que esta sendo elaborado.

§ 3° Os orgdos e entidades com unidades de execugdo descentralizada
poderdo elaborar o plano de contratagdes anual setorial separadamente por
unidade administrativa, com a posterior consolidagdo em documento Unico.

Excecoes

Art. 8° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagoes
Anual:

I. As informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do
disposto na Lei (Federal) n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

II. As contratacdes realizadas por meio de concessdo de
suprimento de fundos, nas hipéteses previstas em
regulamentag@o propria;

III.  As hipdteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do art. 75 da
Lei (Federal) n® 14.133, de 1° de abril de 2021; e

IV. As pequenas compras e prestagdo de servicos de pronto
pagamento de que trata o § 2° do art. 95 da Lei (Federal) n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo tnico. Na hipdtese de classificagdo parcial das
informacdes de que trata o inciso I do “caput”, as partes ndo classificadas como
sigilosas serdo cadastradas no plano de contratagdes anual, quando couber.
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Secao 11
Procedimentos

Art.9° Para a elaboragio do Plano de Contratagdo Anual Setorial, o
setor demandante preencherd o Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD
no Médulo de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes até o dia 30 de
abril de cada exercicio com as seguintes informagdes:

I
IL.
I1I.

IV.

VL

VIL

VIIIL

IX.

Descrigéo sucinta do objeto;
Tipo do objeto;

Quantidade a ser contratada e a correspondente unidade de
medida, considerada a expectativa de consumo anual;

Justificativa detalhada da necessidade da contratagdo,
considerando o Planejamento Estratégico, se houver;

Indicacdo se a demanda € nova ou se ja foi contratada e estd em
curso;

. ~ ~ /4 . .

inexigibilidade—ou—Heitagor—(Revogado pelo Decreto n°
431/2024)

Indicag¢io de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formaliza¢do de demanda para a sua execugdo,
com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes
serdo realizadas;

Estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado, podendo ser resultante de fonte

unica de consulta;
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possibilidade-ounie-de-ajustes-nareferida-data; (Revogado pelo
Decreto n® 431/2024)

XI. Grau de prioridade da contratagdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo orgdo ou entidade
contratante; e

XIII. Indicagdio da 4rea demandante ou drea requisitante e, ainda, do
setor responsavel pela gestdo e fiscalizagdo futura do objeto.
(Redacdo dada pelo Decreto n°® 431/2024)

§ 1° A elaboragdo do DFD pode ser atribuida ao setor demandante ou
ao setor requisitante, conforme normas de organizagdo interna de cada 6rgéo ou
entidade.

§ 2° Para os objetos cuja contratagdo ¢ comum a todos ou a varios
setores do 6rgdo ou entidade, o preenchimento do DFD na forma do “caput”
deste artigo seré realizado pelo setor requisitante a que se refere o inciso II do
art. 2° deste Decreto, apés realizar levantamento do quantitativo junto aos
respectivos setores.

§ 3° Os 6rgdos e entidades contratantes deverdo observar, no minimo,
o nivel referente & classe dos materiais ou ao grupo dos servigos e das obras do
Catalogo de Padronizagio adotado pelo Municipio de Séo Cristovéo.

” TreE e 1 ey

§ 4° As demandas devem ser quantificadas mediante métodos
estatisticos, considerando, sobretudo, o histérico de consumo dos anos
anteriores. (Reda¢do dada pelo Decreto n® 431/2024)

§ 5° Nos casos em que o DFD prever aumento ou diminuigéo
relevante no quantitativo do objeto em relagdo a contratagéo correspondente no
exercicio anterior, o agente publico devera acrescentar a motivagdo desse fato na
justificativa a que se refere o inciso IV do “caput” deste artigo.
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§ 6° As informagdes inseridas no Plano de Contratagdo Anual poderdo
ser resumidas em relag@o aquelas que constam no DFD.

Art. 10 0 DFD podera ser remetido a 4rea técnica, se
necessario, para fins de andlise, complementacdo das informagdes e
padronizagdo.

Paragrafo tinico. O encaminhamento a que se refere o “caput” deste
artigo devera ocorrer com a antecedéncia necessdria para que seja observado o
prazo maximo definido no art. 9° deste Decreto.

Secao III
Consolidacdo das demandas pelos 6rgaos e entidades

Art. 11 Encerrado o prazo previsto no art. 9° deste Decreto, o setor
requisitante analisar4 as demandas encaminhadas através do Mddulo de
Planejamento e Gerenciamento das Contratagdes, e adotara as medidas
necessarias para:

I. Agregar, sempre que possivel, os DFDs com objetos de mesma
natureza com vistas a racionalizagdo de esforgos de contratagido
e a economia de escala, hipdtese em que deverd emitir um DFD
consolidado;

II. Adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual Setorial,
observado o disposto no art. 3° deste Decreto; e

IV. Elaborar o calendario de contratagdo, levando em conta o grau
de prioridade da demanda; (Redagdo dada pelo Decreto n°
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431/2024).

Paragrafo unico. O setor requisitante concluird a consolidagdo do
Plano de Contratagdes Anual Setorial até o dia 31 de maio de cada exercicio € 0
encaminhara para aprovagio da autoridade méaxima do 6rgéo ou entidade.

CAPITULO v
DA APROVACAO

Aprovagio preliminar pelos érgios e entidades

Art. 12 Até o dia 30 de junho de cada exercicio a autoridade méxima
do 6rgdo ou entidade aprovard as contratagdes nele previstas, por meio do
Mbédulo de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes, observado o
disposto no art. 7° deste Decreto.

Paragrafo tinico. A autoridade méaxima do 6rgéo ou entidade podera
reprovar itens do Plano de Contratagdes Anual Setorial ou devolvé-los ao setor
requisitante para realizar adequagdes, se necessario, respeitado o prazo maximo
para aprovagdo previsto no “caput”.

Art. 13 A aprovagdo do Plano de Contratagdes Anual de 6rgdos ou
entidades com unidades de execugdo descentralizada podera ser delegada a
autoridade méaxima da unidade a que se refere, observado o disposto no art. 12
deste Decreto.

Aprovacio do Plano de Contrata¢des Anual do Municipio de Sio Cristévio
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CAPITULO \4
DA PUBLICACAO

Art.17 O Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Sdo
Cristévdo sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de
Contrata¢des Publicas — PNCP, no Portal de Compras do Municipio de Séo
Cristovdo e no sitio oficial da Prefeitura de S&@o Cristévao
(www.saocristovao.se.gov.br). (Redagdo dada pelo Decreto n® 431/2024)

Paragrafo tnico. Os oOrgdos e entidades disponibilizardo, em seus
sitios eletrénicos, o endereco de acesso ao Plano de Contratagdes Anual do
Municipio de S&o Cristévdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no
Portal de Compras do Municipio de Sdo Cristévao.

CAPITULO VI
DAS ALTERACOES
Inclusio, exclusio e redimensionamento

Art. 18 Durante o ano de sua elaboraggo, o Plano de Contratagdes
Anual do Municipio de S&o Cristovdo podera ser aditado a qualquer momento
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para inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, notadamente nas
seguintes hipoteses:

IL.

§

No periodo de 15 de outubro a 10 de novembro do ano de
elaboracdo do documento, para sua adequagdo a proposta
orcamentdria do 6rgdo ou entidade encaminhada ao Poder
Legislativo; e

Apés a publicagio da Lei Or¢amentdria Anual, para sua
adequagfo ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

1° Em qualquer hipdtese, os aditivos ao Plano de Contratagoes

Anual do Municipio de Sdo Cristovdo deverdo serdo aprovados pelo CRAFI.

§ 2° Os aditivos ao Plano de Contratagdo Anual do Municipio de Sé&o
Cristévdo serfo solicitados através do preenchimento pelo setor requisitante de

cada oOrgdo

ou entidade de Formulario de Solicitagdo no Modulo de

Planejamento e Gerenciamento de Contratagdo, com as seguintes informagdes:

I1I.

IV.

VI

VIL

Justificativa, indicando se a solicitagdo se refere a uma
supressdo total de item/objeto, a uma alteragdo de quantitativo
(para mais ou para menos) de item/objeto, e/ou a uma incluséo
de novo item/objeto, acompanhado da  motivagéo
correspondente em todos os casos;

Descricdo do objeto e as respectivas quantidades e unidade de
medida do(s) item(ns) que sera(do) suprimido(s) do PCA,
indicando o nimero da DFD em que a demanda estava
contemplada;

Descri¢do do objeto e as respectivas quantidades e unidade de
medida do(s) item(ns) que sera(do) alterado(s) no PCA,
indicando o nimero da DFD em que a demanda estava
contemplada;

Descricdo do objeto e as respectivas quantidades e unidade de
medida do(s) item(ns) que sera(d0) acrescido(s) do PCA;

Estimativa do valor preliminar atualizado da contratagéo;
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VIII. origem do recurso que ird lastrear a despesa, nos casos dos
incisos III e IV deste paragrafo, quando o aditivo referir-se a
alteragdo ou a inclusdo de item; e

IX. demais informacdes elencadas nos incisos do art. 9° deste
Decreto que ja ndo tenham sido referidas nas alineas anteriores.

§ 3° Os aditivos ao Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Séo
Cristévdo aprovados pelo CRAFI serdo disponibilizados automaticamente no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP e no Portal de Compras do
Municipio de Sdo Cristovao.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO
Calendario dos processos de contrata¢io

Art.19 Apds a publicagdo do Plano de Contratagdes Anual do
Municipio de Sdo Cristévdo na forma do art. 17 deste Decreto, a Central de
Compras e Licitagdes da Secretaria Municipal de Governo devera adotar as
providéncias necessérias a elaboragdo do calendéario geral de contratagdes,
relativo as dispensas de licitagdo em razdo do valor sob a forma de registro de
precos e as licitagdes, exceto para contratagdes de obras e de servigos de
engenharia especiais, o qual devera ser divulgado até o dia 1° de outubro.

§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratacdo pelos drgdos
e entidades & Central de Compras e Licitagdes da Secretaria Municipal de
Governo constara do calendério de que trata o “caput” deste artigo.

§ 2° A Central de Compras e Licitagdes verificard se as demandas
encaminhadas constam no Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Sdo
Cristovao anteriormente a sua execugao.

§ 3° As demandas que ndo constarem no Plano de Contratagdes Anual
do Municipio de Sdo Cristvio ensejardo a sua revisdo, caso sejam justificadas,
observado o disposto no art. 18 deste Decreto.

§ 4° As demandas aprovadas serdo formalizadas pelos O6rgdos e
entidades em processo administrativo proprio e encaminhadas a Central de
Compras e Licitagdes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
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pretendida de que trata o inciso X do art. 9° deste Decreto, acompanhadas de
instru¢do processual, na forma do regulamento correspondente.

Art.20 Apbs a publicagio do Plano de Contratagdes Anual do
Municipio de Sdo Cristévdo na forma do art. 17 deste Decreto, o setor
requisitante de cada érgdo ou entidade devera adotar as providéncias necessarias
a elaboragdo do seu calendério setorial de contratagdes, relativo as licitagdes de
obras e servigos de engenharia especiais, e aos processos de contratagdo direta,
exceto as dispensas de licitagdo em razdo do valor sob a forma de registro de
pregos, o qual devera ser divulgado até o dia 1° de novembro.

§ 1° O setor de contratagdes dos Orgéos e entidades deverdo adotar as
providéncias necessarias a4 tempestiva instrugdo dos processos a partir dos
documentos de formalizacdo de demanda aprovados, na forma do regulamento,
considerando o tempo necessario para realizar o procedimento ante a
disponibilidade da forga de trabalho na instrug@o do processo.

§ 2° Eventuais demandas que nfo constarem no plano de contratagdes
anual ensejardo a sua revisdo, caso sejam justificadas, observado o disposto no
art. 18 deste Decreto.

Acompanhamento das contratacoes

Art.21 O acompanhamento periédico quanto ao andamento das
contratagcdes é responsabilidade da autoridade maxima de cada 6rgdo e entidade,
ou a quem ela formalmente delegar a atribui¢do, cabendo-lhe determinar a
adocdo das medidas de corre¢io quanto aos riscos de ndo efetivagdo da
contratagio de itens constantes do plano de contrata¢des anual até o término
daquele exercicio.

Paragrafo umico. Ao final do ano de vigéncia do Plano de
Contrata¢des Anual do Municipio de Sdo Cristovao, as contratagdes planejadas e
ndo realizadas serdo justificadas por cada 6rgdo e entidade quanto aos motivos
de sua nfio consecu¢do, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao
plano de contrata¢des do ano subsequente.

CAPITULO VIII
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Art.22 A partir da vigéncia deste Decreto deverdo ser adotadas as
providéncias necessarias a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual para o
exercicio de 2024 e seguintes.

Art.23 Os DFD dos processos de contratagdo instaurados no
exercicio de 2023 ndo serdo elaborados através do Mddulo de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes, mas deverdo observar o modelo padronizado
aprovado na forma de regulamento emitido por ato conjunto do Procurador-
Geral do Municipio, do Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Municipio e
do Secretario Municipal da Fazenda, Or¢amento e Gesto.

Orientacoes Gerais

Art. 24 Na hipétese da data final dos prazos indicados neste Decreto
ocorrer em dia que ndo haja expediente administrativo nos érgdos e entidades da
Prefeitura de Sdo Cristovdo, o prazo serd automaticamente prorrogado para o
primeiro dia util subsequente.

Art. 25 O disposto neste Decreto ndo desobriga os 6rgéos e entidades
do Municipio de S3o Cristévdo a observar as normas gerais dispostas na Lei
(Federal) n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 26 Os agentes publicos que utilizarem o Médulo de Planejamento
e Gerenciamento de Contrata¢des responderdo administrativa, civil e penalmente
por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que
transgrida as normas de seguranga instituidas.

Paragrafo tunico. Os 6rgdos e entidades assegurardo o sigilo e a
integridade dos dados e das informagdes constantes no Médulo de Planejamento
e Gerenciamento de Contratagdes, € o protegerdo contra danos e utilizagdes
indevidas ou desautorizadas.
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