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Guia Rapido - Cadastro

1. INTRODUGAO

O intuito deste guia é auxiliar os usuarios (candidatos, empresas e servidores da SEMDET) a
cadastrar-se e acessar o Banco de Curriculos de Sao Cristévao.

2. DEscRIGAO DO SISTEMA

O Banco de Curriculos de Sao Cristévao € um sistema que permite o cadastro e edi¢ao de
curriculos de forma &gil e simplificada, com a finalidade de que os candidatos possam ser
encaminhados para vagas de trabalho de acordo com sua experiéncia e levando em conta areas de
interesse.

3. PRIMEIROS PASsOs: CRIAR CoNTA (CANDIDATO)

Comecaremos fazendo um passo-a-passo que te levara do cadastro de informacgbes para
preencher seu curriculo em “Meus dados”, até 0 momento em que podera imprimi-lo e por fim que
podera acompanhar para quais vagas o curriculo foi enviado a partir do modulo de

“Encaminhamentos”.

3.1. Cadastro da Conta
No login do sistema existem 3 escolhas para 3 tipos de usuarios. Clique em “Sou Candidato”.

Banco de Curriculos

Escolha o seu tipo de login

Sou Candidato &

Sou Empresa &

#] Entrar com o Portal de Aplicagdes DITIN

O X @ @ 0
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O proximo passo € clicar no cadastre-se aqui, para dar inicio ao processo de cadastro.

=

Banco de Curriculos

<« Faca login com suas credenciais

[ Usuario (CNPJ, somente numeros) ]

[ Senha ]

Né&o possui uma conta? Cadastre-se aqui!

Esqueci minha senhal!

Abaixo do botdo de entrar tem: Cadastre-se aqui. Clicando nesse link ira para a primeira etapa de
cadastro.

A etapa 1 do cadastro sdo os dados de acesso, onde serao inseridos os dados basicos para
serem usados para entrar no sistema, sao estes:
Nome, Email, CPF e Senha. Depois dos campos serem preenchidos € so clicar em continuar.

A etapa 2 sédo os dados pessoais, alguns sao obrigatérios, outros ndo. Os campos obrigatérios
sdo indicados pelo simbolo (*).Depois dos campos serem preenchidos é so clicar em continuar.

A etapa 3 é o enderecgo do candidato. Colocando um CEP valido (apenas CEPs de Sao Cristovao
sdo aceitos) e automaticamente a Rua, Bairro, Estado e Municipio sao adicionados aos campos.
Depois dos campos serem preenchidos é s6 clicar em salvar.

A qualquer momento é possivel voltar para as outras etapas de cadastro enquanto o cadastro néo
for finalizado.
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Ao clicar em salvar aparecera a janela para confirmar a conclusao do cadastro.

Concluir cadastro

Deseja concluir o cadastro?

Sim, desejo concluir N&o desejo concluir

Ao apertar o botdo “Sim, desejo concluir’ sua conta sera criada (caso tenha preenchido os dados
adequadamente), porém ainda sera necessario realizar a confirmacgéo do cadastro.

Parabéns!

Cadastro realizado com sucesso! Enviamos um e-mail
para vocé confirmar sua conta!
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3.2, Confirmagao de Cadastro

Ao concluir o cadastro uma notificagdo sera enviada para o email indicado na primeira etapa do
cadastro.

Apenas sera permitido entrar no sistema depois da confirmagao do cadastro por email.

Verificagdo de Cadastro Ir&l

Ola, LEONARDO GAEL DA ROSA

Vocé acaba de criar sua conta no Banco de Curriculos do Ba nco de cu rriculos

Municipio S8o Cristovdo/SE. Por favor clique no botfo abaixo

para verificar o seu endereco de e-mail = —
& Faca login com suas credenciais

Verificar Conta

Usuario (CPF, somente nUmeros)}
Esse link de verificacio ir expirar em 60 minutos 79202425922 ]

Se vocé ndo criou a conta, favor desconsiderar este e-mail Senha
+) Entrar

Feitn pela DITIN Direiosia de Tecnologia ds N&o possui uma conta? Cadastre-se aqui!
CEP: 48100 imform
Tedefone Fix 8) 3045-4810 20 oS o5 direitos reservados.

Pago Municipsl, SN, Praga Sdo Francisco - o o O

Gentro Histirico

Esqueci minha senha!

Depois de clicar no botdo de verificar o cadastro ja é possivel acessar o sistema. Ao acessar o
sistema, chegara ao “Meu Painel”. A partir dele sera possivel acessar todas as fungdes principais.
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4, PRIMEIROS PASsOs: CRIAR CONTA (EMPRESA)
41. Cadastro da Conta

No login do sistema existem 3 escolhas para 3 tipos de usuarios. Clique em Sou Empresa.

Banco de Curriculos

Escolha o seu tipo de login

Sou Candidato &

Sou Empresa {

=] Entrar com o Portal de Aplicagdes DITIN

Q X @ o 06

O préximo passo € clicar no cadastre-se aqui, para dar inicio ao processo de cadastro.
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Banco de Curriculos

<« Faca login com suas credenciais

[ Usuario (CNPJ, somente nimeros) ]

[ Senha ]

Nao possui uma conta? Cadastre-se aqui!

Esqueci minha senha!

Abaixo do botdo de entrar tem: Cadastre-se aqui. Clicando nesse link ird para a primeira etapa de
cadastro.

A etapa 1 do cadastro sdo os dados de acesso, onde serao inseridos os uns dados basicos para
serem usados para entrar no sistema, sao estes:
Razao Social, Email, CNPJ e Senha. Depois dos campos serem preenchidos é sé clicar em continuar.

A etapa 2 sdo os dados gerais da empresa, alguns s&o obrigatorios, outros ndo. Os campos
obrigatérios sao indicados pelo simbolo (*). Depois dos campos serem preenchidos € so6 clicar em
continuar.

A etapa 3 é o endereco da empresa. Colocando o CEP automaticamente a Rua, Bairro, Estado e
Municipio s&o adicionados aos campos.Depois dos campos serem preenchidos é so clicar em
continuar.

A etapa 4 é o Responsavel pela Empresa, a pessoa que representa a empresa ou que ira cuidar do
perfil da empresa no Banco de Curriculos.Depois dos campos serem preenchidos € so6 clicar em
salvar.

A qualquer momento é possivel voltar para as outras etapas de cadastro enquanto o cadastro nao for
finalizado.
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Ao clicar em salvar aparecera a janela para confirmar a conclusdo do cadastro.

Concluir cadastro

Deseja concluir o cadastro?

4.2. Confirmagao de Cadastro
Ao concluir o cadastro um email sera enviado para o email indicado na primeira etapa do cadastro.
Apenas sera permitido entrar no sistema depois da confirmacao por email.

Verificagdo de Cadastro

Old, BRUMA SANTOS
Vocé acaba de criar sua conta no Banco de Curriculos do

Municipio S3o Cristovao/SE. Por favor clique no botdo abaixo
para verificar o seu endereco de e-mail.

Verificar Conta

Esze link de verificacdo ird expirar em 60 minutos.

Se vocé ndo criou a conta, favor desconsiderar este e-mai

Bago Municipal, S/M, Praca S8a Frantisss - 0 O o

Centro Histéricn
Feilo pela DITIN Direforia de Tecnologia da
CEP: 45100-071 informagin

{79) 3046-4910 20273 0 Todos os dirsiins resarvadas.

Depois de clicar no botao de verificar o cadastro ja é possivel acessar o sistema.
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5. PRriMEIROS PAssos: ENTRAR No BANco pe CurricuLos (SErviDOR SEMDET)

Para entrar em qualquer sistema da prefeitura como servidor é sé utilizar o login e senha que
utilizam para acessar os computadores.

Banco de Curriculos

Escolha o seu tipo de login

Sou Candidato &

Sou Empresa {

=] Entrar com o Portal de Aplicagées DITIN

@ X @ @ O

Clicando em entrar com o Portal de Aplicagbes DITIN, o servidor tera acesso a tela de login e
utilizara o login e senha que ja utilizam para acessar os computadores de dominio da prefeitura.

Depois de adicionar o usuario e senha e clicar em entrar uma solicitagcado de autorizagao aparecera
para que seja feito login no portal de aplicagao da DITIN.
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5.1. Portal de Aplicagdes DITIN

Portal de Aplicacoes DITIN

Solicitacao de Autorizacao
O Portal de Curriculos esta sclicitando permissao

para fazer login utilizando sua conta do Portal de
Aplicagdes DITIN.

@ X © ® O

O Portal DITIN, é um portal que agrega todos os sistemas da prefeitura municipal de Sdo Cristévao,
desenvolvidos pela DITIN!

Ao invés de um login individual para cada sistema, vocé usara seu login do Portal DITIN para se
autenticar em todos os sistemas.

Vocé pode fazer isso de duas formas:
Ir até o sistema que vocé quer usar, clicar no botao "Fazer login com Portal DITIN". Vocé sera
redirecionado para o portal DITIN para fazer o login, e autorizar o uso do seu login no sistema em

questao.

Ir até o portal DITIN, fazer o login, escolher um sistema para usar. Vocé sera redirecionado para ele,
ja com o login feito.
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